LEISTUNGSSTARKE VERPACKUNGSTECHNIK AUF GANZER LINIE

Ausbildungsstelle ,Biirokauffrau/-mann
fiir das Jahr 2012

Fur das Ausbildungsjahr 2012 suchen wir eine/n Auszubildende/n als Birokaufmann/frau

Stellenprofil:

Organisation, Planung und Durchfiihrung allgemeiner Biirotatigkeiten sowie Einbindung ins Tagesge-
schaft durch Einsatze in unserem kaufmannischen Team (Buchhaltung,Empfang, Marketing, Einkauf,
Personal) . Mitwirkung an verschiedenen Projekten

Voraussetzungen :

« Guter Abschluss der Mittleren Reife, Abschluss der Hoheren Handelsschule, Fachhochschulreife oder
Abitur

- Gute Leistungen in den Fachern Deutsch, Mathematik, Englisch

« Gute PC- und MS-Office-Kenntnisse, Spall am Umgang mit dem PC

» Organisationsgeschick- und Planungsgeschick

- Aufgeschlossenheit, Flexibilitat, Kommunikationsstarke, Engagement und Teamgeist

Unser Angebot:

« Eine griindliche und zukunftsorientierte Ausbildung mit interessanten Perspektiven in einem jungen
etablierten und erfolgreichen Unternehmen

- Eine gute Betreuung durch erfahrende Ausbilder/Innen mit einer intensiven Prifungsvorbereitung

- Méglichkeit der Ubernahme in eine Festanstellung nach erfolgreich abgeschlossener Ausbildung

« Verkiirzung der Ausbildungszeit, je nach Schulabschluss und Vorkenntnissen



